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Ministerul Educatiei si Cercetarii
Colegiul National “Nicolae Grigorescu™
Calea Doftanei nr.4, Campina, jud. Prahova
Tel.0244/ 333657

Nr 69 1 24 .08 Lol

PROCEDURA OPERAIIONALK

REPARTIZAREA ALEATORIE A CADRELOR
DIDACTICE PENTRU INVATAMANT PRIMAR
LA CLASELE PREGATITOARE
din Colegiul National ”Nicolae Grigorescu”

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii de sistem

EleEichyiriag Hegelos Compartiment Data Semniitura
responsabilii/ preoumele/Functia
operatiunea
Prof. GHERGHICEANU
1.1 Elaborat MIRELA 18.08.2025
Membru CA Management
Prof. NEAGU BOGDAN
12 Verificat MIHAIL Management 19.08.2025
Dir. adjunct
Aviz conformitate cu Prof. DARIE SIMONA, 4
1.3 OSGG 600/2018 Presedinte SCIM SCIM 20.08.2025
1.4 Aprobat Prof. STAN ROXANA, _
Director Management 20.08.2025
Arhivare Ec. POPA OANA ADRIANA R ! iy
s original 1 Secretar Didactic auxiliar 21.08.2025
Arhivare
E Prof. NEAGOE CLAUDIA, SCIM 21.08.2025
original 2 secretar SCIM
1.6 Ec. POPA OANA ADRIANA
Difuzare Seerene Didactic auxiliar| 21.08.2025
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2. Cuprins

Numirul componentei

in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2. Cuprins 2 :

3. Scopul procedurii 2

4. Domeniul de aplicare a procedurii 2

5. Documentele de referin{a (reglementari) aplicabile activitatii ; 2-3
procedurate i

6. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3

4/ Descrierea procedurii 4

8. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 5

3. Scopul procedurii
Prezenta proceduri:
1) Stabileste modul in care sunt numite cadrele didactice la clasele pregatitoare, in anul scolar in curs din
cadrul Colegiului National "Nicolae Grigorescu™;
2) Prezenta procedurd asigurd punerea in aplicare a OME 3945/1.03.2024- vezi Anexa: art.4, realizarea
activitatilor, Intocmirea documentatiei, a termenelor si responsabilititilor pentru aceasta activitate, in
conformitate cu normele legale In materie.

4. Domeniul de aplicare

Procedura reglementeazi modalitatea de repartizare aleatorie a cadrelor didactice care preiau elevii din
clasele pregétitoare, urmare a aplicérii prevederilor OME 3945/2024, dispozitiile procedurii fiind duse la
indeplinire de citre comisia de Inscriere si repartizare aleatorie a cadrelor didactice.

5. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurate
Constituirea ofertei si alegerea curriculumului la decizia scolii, elaborarea si avizarea programelor
corespunzitoare, monitorizarea si evaluarea implementirii acestuia in C.N.N.G.

5.1 Legislatie primara

v
v

v
v

Legea Invatdmantului Preuniversitar Nr.198 /4.07.2023;

Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar aprobat
prin OM 5726/2024;

Statutul elevului cf. OM 5707/2024;

OME 6756/13.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei privind depésirea efectivelor
formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitatile de invatamant preuniversitar
de stat.

OME 3732/2021 privind modificarea si completarea OMEC 5457 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in invdtimantul de stat.

OME 3945/2024 privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a antreprescolarilot/ prescolarilor/
elevilor in formatiunile de studiu - vezi Anexa: art.4.
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5.2 Legislatie secundari

¥ OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, cu
modificarile §i completarile ulterioare;

¥' Metodologia cadru de organizare si functionare a Consiliilor de Administratie din unititile de invitimant
preuniversitar, aprobatéa prin OM 6223 / 4.09.2023;

v" 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificirile si
completarile ulterioare;

¥' OME 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregirii scolare in unititile de invatimént preuniversitar;

¥’ Codul cadru de etici al personalului didactic aprobat prin OME 4831/31.08.2018

5.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne
- ROF al CNNG
- RIal CNNG y

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

6.1. Definitii ale termenilor

ﬁ:. Termenul | Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
[ 1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationala lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitafii, cu
l privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
operationale difuzata
3. Reviziain cadrulunei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
editii uneia sau mai multor componente ale unei editii aprocedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
4. |Aprobare Confirmarea scrisi , semnatura si datarea acesteia, a autoritétii desemnate a fi de
acord cu aplicarea respectivului document
5. Verificarea Confirmarea prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea
desemnata (verificator) a faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate , inclusiv
cerintele SCIM
6. Formatiuni de studiu | Clase constituite in conformitate cu prevederile din legea 198/2024, cu modificarile
si completérile ulterioare.
6.2.  Abrevieri ale termenilor
Nr. . 3
e Abrevierea Termenul abreviat
1. CNNG Colegiul National “Nicolae Grigorescu”, municipiul Campina
2. CP Consiliul profesoral
3. CA Consiliul de administratie
4. RCOFUIP Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar
S. ROF Regulamentul de Organizare si Functionare
6 RI Regulamentul Intern




Colegiul National ,,Nicolae Grigorescu”, Procedura operationala privind Editia: 1

Municipiul Campina Repartizarea aleatorie a cadrelor didactice pentru | Revizia: 0

invatdmant primar la clasele pregatitoare Numarul de exemplare: 2
Exemplar numarul:

| Compartiment: Management COD: CNNG-M-PO-02 Pagind 4 din 5

7. Descrierea procedurii
7.1Documente utilizate
7.2Modul de lucru

7.1 Documente utilizate

7.1.1.Regulamentul de organizare si functionare a unitdatilor de invatamint aprobat prin OME

5726/2024;
7.1.2 OME 3945/1.03.2024 privind aprobarea “Procedurii de distribufie aleatorie a elevilor in formatiunile de

studiu’.
7.2 Modul de lucru :
7.2.1 Etape
NR. RASPUNDE ' DATA
CRT [ETAPA PARCURGERII
1. | Numirea comisiei de distribuire aleatorie a | Director Septembrie-
cadrelor didactice pentru invatdméant primar Prima sdptdméani a
la clasele pregétitoare anului scolar
Presedinte: Director/ director adj. y
Secretar: Secretar Sef/ Secretar

Membri: 2-3 membrii din CA
Observator: lider de sindicat

2. | Anunt, publicat pe site-ul CNNG, privind | Director Septembrie-
data si ora la care va avea loc Prima saptiméni a
distribuirea aleatorte a cadrelor didactice anului scolar
pentru invatimant primar la clasele
pregatitoare .

3. | Distribuirea aleatorie a cadrelor didactice | Comisia de distribuire Septembrie-
pentru invatamant primar la clasele | aleatorie a cadrelor didactice| Prima saptamana a
pregatitoare | pentru invatdmant primar la anului scolar

| clasele pregatitoare

4. | Aprobarea de catre CA a cadrelor didactice | Comisia de distribuire Septembrie-
pentru invatamént primar la clasele | aleatorie a cadrelor didactice| Prima saptaméini a
pregatitoare pentru invataméant primar la anului scolar

clasele pregititoare

7.2.2 Aplicarea procedurii
Extras procedurid de distributie aleatorie a cadrelor didactice pentru invatdmaént primar la

clasele pregititoare (3945/2024)
Art.4 DIN ORDINUL NR.3945/01.03.2024, ACTUALIZAT IN DATA DE 13.05.2024, PRIVIND APROBAREA
PROCEDURII DE DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR IN FORMATIUNI DE STUDIU

Intregul proces de distribuire aleatorie a cadrelor didactice pentru invatimant primar la clasele pregatitoare se
inregistreaza audio-video.

1. {intrunirea comisiei de distribuire aleatorie a cadrelor didactice la clasele pregititoare, la o data stabilita si
anuntati cf. Anunt publicat pe site-ul CNNG, in prezenta cadrelor didactice pentru invatimant primar care vor fi
repartizate la clasele pregatitoare.

2. Comisia prezint biletele, pentru clasa pregititoare A, clasa pregatitoare B, etc.

3. Lista cadrelor didactice pentru invatdmant primar care vor fi repartizate la clasele pregititoare, se ordoneaza
alfabetic (nume, initiale, prenume).

4. Extragerea biletelor are loc in ordinea din lista ordonata.

5. Comisia intocmeste procesul-verbal cu repartizarea cadrelor pentru fiecare formatiune de studiu, in care
semneaza toti cei prezenti la tragerea la sorti.

6. Arhivarea inregistrarii audio-video.
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8. Responsabilititi si raspunderi in raport cu procedura
chl": Compartimentul / responsabilul 1 I I v v Vi Vil
1 Management Elaborare Aplicar¢ Arhivare | Evidenta | Difuzare
2 Management Verificare
Director adjunct |
3. Presedintele Comisiei SCIM Avizarg |
4. Director Aprobare
5. Secretariat Comisie SCIM _|Athivare [Evidenta
| 6. Secretariat Aplicarg Evidenta

Catedra Invatamant Primar




