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PROCEDURA OPERATIONAT,A

REPARTIZAREA ALEATORIE A CADRELOR
DIDACTICE PENTRU iNVATAUANT PRIMAR

.l
LA CLASELE PREGATITOARE

din Colegiul Na(ional "Nicolae Grigorescu"

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea Ei aprobarea edi(iei sau, dupl c z) a reviziei in cadrul
edifiei procedurii de sistem

Elemente privind
responsabiliV

operatiunea

Numele qi

prenumele/Funcfia Compartiment Data Semndtura

1.1 Elaborat
Prof. GHERGHICEANU

MIRELA
Membru CA Management

18.08.2025

12 Venficat
Prof. NEAGU BOGDAN

MIHAIL
Dir. adjunct

Management t9.08.2025

l3
Aviz conformitate cu

osGG 60012018
Prof. DARIE SIMONA,

Pregedinte SCIM SCIM 20.08.202s

t4 Aprobat Prof. STAN ROXANA,
Director Management 20.08.2025

=a.-1"? D^

15

Arhivare
original I

Ec. POPA OANA ADRIANA
Secretar Didactic auxiliar 21.08.2025 TF

Arhivare
original 2

Prof. NEAGOE CLAUDIA,
secretar SCIM

SCIM 21.08.2025

1.6
Difuzare

Ec. POPA OANA ADRIANA
Secretar Didactic auxiliar 2r.08.2025 E-
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Denumirea componentei din cadrul procedurii

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea
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Scopul procedurii

Domeniul de aplicare a procedurii

Documentele de referinf [ (reglem ent5ri) aplicabile activit6f ii
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Definilii gi abrevieri ale termenilor utilizali in proceduri

Descrierea procedurii
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3. Scopul procedurii
Prezenta procedure:
1) Stabile;te modul in care sunt numite cadrele didactice la clasele pregititoare, in anul $colar in curs din

cadrul Colegiului Nalional "Nicolae Grigorescu";
2) Prezenta procedure asigure punerea in aplicare a OME 394511.03.2024- vezi Anex6: art.4, realizarea

activitefilor, intocmirea documentaliei, a termenelor gi responsabilitSlilor pentru aceast[ activitate, in
conformitate cu normele legale tr materie.

4. Domeniul de aplicare
Procedura reglementeazi modalitatea de reparttzare aleatorie a cadrelor didactice care preiau elevii din

clasele pregAtitoare, urmare a apliclrii prevederilor OIVIE 394512024, dispoziliile procedurii fiind duse la
indeplinire de cdtre comisia de inscriere qi repartizare aleatorie a cadrelor didactice.

5. Decumente de referinp (reglementlri) aplicabile activitlfii procedurate
Constituirea ofertei qi alegerea curriculumului la decizia gcolii, elaborarea qi avizarea programelor

corespunzdtoare, monitorizarea gi evaluarea implementirii acestuia in C.N.N.G.

5.1 Legisla(ie primarl
'/ Legea invdfdmintului Preuniversitar Nr. 198 I 4.07.2023;
/ Regulamentul de organizare gi funclionare a unitdlilor de invifdmdnt preuniversitar aprobat

prin OM 572612024;
,/ Statutul elewlui cf. OM 570712024;
/ Oi|{E 6756113.1.2.2023 pertru aprobarea Metodologiei privind dep[girea efectivelor

formafiunilor de antepregcolari, pregcolari sau elevi din unitalile de inviflmAnt preuniversitar

de stat.

/ OME 373212021 privind modificarea ;i completarea OMEC 5457 privind organizarea gi

desfhgurarea admiterii in invlfimintul de stat.

r' ONIE394512024 privind aprobareaprocedurii de distribufle aleatorie a antrepregcolarilor/pregcolarilor/
elevilor in formaliunile de studiu - vezi Anexd: art.4.

Procedur6 opera[ional 5 privind
Repartizarea aleatorie a cadrelor didactice pentru

invdlSmrint primar la clasele preg6titoare

COD: CNNG-M-PO-02
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5.2 Legisla{ie secundarl
r' OSCC 600/2018 privind aprobarea Codului contolului intern/managerial al entitaflor publice, cu

modific6rile gi completf,rile ulterioare;
/ Metodologia cadru de organiale gi funcsonare a Consiliilor de Administralie din unit{ile de inviflmint

preuniversitar, aprobatA prin OM 6223 / 4.09.2023;
{ O.C. nr. 13712000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modific[rile gi

compl etlrile ulterioare ;

r' Ofim 6l.3,4121.12.2016 privind interzicerea segreg6rii gcolare in unit{ile de invlpmdnt preuniversitar;
y' Codul cadru de eticl al personalului didactic aprobat prin OME 4831/31.08.2018

5.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne
- ROF al CNNG :
- RI al CNNG

6. Defini{ii ;i abrevieri ale termenilor utilizati

6.1. Defrnilii ale termenilor

Definifia gilsau, dacii este cazul, actul care definegte termenul

I Procedura
opera!ionald

Prezentarea formalizatdn in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmali, a metodelor de

lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realiz?rii activitefi, cu
privire la aspectul procesual

I Edilie a unei proceduri
operalionale

Forma inilialE sau actualizatS, dupd caz, auneiproceduri operalionale, aprobatd gi

difuzata

3. Revizia in cadrul unei
edilii

Acliunile de modificare, adlugare, suprimare sau altele asemeneq dupd caz, a

uneia sau mai multor componente ale unei edilii a procedurii operalionale,
actiuni care au fost aprobate gi difuzate

4. A.probare Confirmarea scrisf,, semn6tura gi datarea acesteia, a autorit6fli desemnate a fi de

acord cu aplicarea respectivului document

5. Verificarea Confrrmarea prin examinare gi fumizare de dovezi obiective de c6tre autoritatea
desemnatd (verificator) a faptului ca sunt satisfdcute cerinlele specificate , inclusiv
cerintele SCIM

6. Formaliuni de studiu Clase constituite in confomritate cu prevederile din legea 19812024, cu modificf,rile
gi completirile ulterioare.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
crt. Abrevierea Termenul abreviat

I CNNG Colegiul Nalional'Nicolae Grigorescu", municipiul CAmpina

2. CP Consiliul profesoral

J. CA Consiliul de administralie

4. RCOF(nP Regulamentul - cadru de organizare gi funclionare a unit.iililor de invElimint
preuniversitar

5. ROF Regulamentul de Organizare qi Funclionare

6.
RI Regulame4tul Intern



Colegiul Nalional,,Nicolae Grigorescu",
Municipiul CAmpina

Procedur6 operali onal 5 pri vind
Repartizarea aleatorie a cadrelor didactice pentru

invd{im6nt primar la clasele pregititoare

Edifia: 1

Revizia: 0
Numhrul de exemplare: 2
Exemplar num5rul: ,/

Compartiment: Management COD: CNNG-M-PO-02

7. Descrierea procedurii
7. I Documente utilizate
7.2Modul de lucru

7.1 Documente utilizate
7.l.l.Regalamentul de organizare Eifunclionare a unitdlilor de tnvdldmAnt aprobat prin OME

5726/2024;
7.1.2 OME 3945/1.03.2024 privind aprobarea "Procedurii de distribulie aleatorie a elevilor in formatjunile de

studiu".

7.2 Modul de lucru
,,

NR
CRT

RASPUNDE

1 Numirea comisiei de distribuire aleatorie a
cadrelor didactice pentru invdlnmant primar
la clasele pregititoare
Pregedinte: Director/ director adj.
Secretar: Secretar $efl Secretar
Membri: 2-3 membrii din CA
Observator: lider de sindicat

Director Septembrie-
Prima slptimdnl a

anului qcolar

2. Anun!, publicat pe site-ul CNNG, privind
data ;i ora la care va avea loc
distribuirea aleatorie a cadrelor didactice
pentru inv6!6mint primar la clasele
pregdtitoare

Director Septembrie-
Prima siptimdnd a

anului gcolar

J Distribuirea aleatorie a cadrelor didactice
pentru inv6!6mdnt primar la clasele
preg6titoare

Comisia de distribuire
aleatorie a cadrelor didactice
pentru inv6l6mint primar la
clasele pregititoare

Septembrie-
Prima sdptimdni a

anului scolar

4 Aprobarea de citre CA a cadrelor didactice
pentru invSlEmant primar la clasele
pregf,titoare

Comisia de distribuire
aleatorie a cadrelor didactice
pentru inv6![mdnt primar la
clasele pres6titoare

Septembrie-
Prima sdptdmind a
anului;colar

7 .2.2 Aplicrrea procedurii
Extras proceduri de distribulie aleatorie a cadrelor didactice pentru inv6flm6nt primar la

clasele pregetitoare B94s/2o241
Art.4 DrN ORDTNTTL NR.3945/01.O3.2024, ACtUAr,rZAr iW para DE 13.O5.2O24, pRrvrND APRoBAREA
pRocEDIJRrr DE DrsrRrBuTrE AT.EAToRTE A Er,EvrLoR tn ronrualrrrNr DE srt Dru

intregul proces de distribuire aleatorie a cadrelor didactice pentru invildm6nt primar la clasele preg[titoare se

in registreazi audio-video.

1. lntnrnirea comisiei de distibuire aleatorie a cadrelor didactice la clasele pregititoare, la o datd stabilit[ gi
anunlatii cf. Anun! publicat pe site-ul CNNG, inprezefig cadrelor didactice pentru invljimdnt primar care vor fi
repartizate la clasele pregititoare.

2. Comisia prezinti biletele, pentru clasa preg6titoare A, clasa pregf,titoare B, etc.

3. Lista cadrelor didactice pentru inv[!6mdnt primar care vor fi reparlizate la clasele pregStitoare, se ordoneazi
alfabetic (nume, iniliale, prenume).

4. Extragerea biletelor are loc in ordinea din lista ordonat[.
5. Comisia intocmegte procesul-verbal cu repartizanea cadrelor pentru fiecare formafiune de studiu, in care

semneazd toli cei prezenli la tragerea la so(i.
6. Arhivarea inregistrlrii audio-video.
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8. Responsabilitlfi gi rlspunderi in raport cu procedura

o

v

ri

Nr.
crt.

Compartimentul / responsabilul I HT IV VI

1 Management Elaborare Aplicarr Arhivare Eviden{d Difuzare

2 Management
Director adiunct

Verificare

3 Preqedintele Comisiei SCIM Avizar'

4 Director Aprobare

5 Secretariat Comisie SCIM \rhivare lvidenla

6. Secretariat
Catedrd Invatdm dnt Primar

Aptimr Eviden{u

ProcedurS operaf ionalh privind
Renarfizarm aleaforie a cadre]nr didecJ-ice nmfnr

invS!5mAnt primar la clasele pregdtitoare


