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Colegiul National “Nicolae Grigorescu”
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Nr. _OF 125,06 o5

PROCEDURA de SISTEM

CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE STUDIU,

la CLASELE a IX-a

din Colegiul National ”Nicolae Grigorescu”

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Numele si :
Nr. Operatiunes ’ 3 ti at: Semniiturs
crll‘ peratiunea Brenmnele, Functla Compartiment Data Semniitura
[ 2 3 4 e
L. Elaborat Prof. NEAGU BOGDAN Management 13069025 ok
Director adjunct T i
1.2. o Prof. STAN ROXANA = |
V anag 24.06.20: =
crificat o Management 4.06.2025 h_J(‘}._
13. | Avizatcf. OM Prof. DARIE SIMONA 7
Somisi 25 3
600/2018 Presedinte SCIM ComisizSCIM 23062023 %
1.4. Aprobat Prof. STAN ROXANA Management AR — |
< e 25.06.2025 ==
Arhivare original | Ec. POPA OANA Management i
1.5. Secretar 208.202 %
Arhivare original 2 Prof. NEAGOE CLAUDIA Comisie SCIM 25.06.2025 l\—'.‘a(//
secretar SCIM SRR ,
1.6 Difuzare copii Ec. POPA OANA Didactic auxiliar 25.06.2025 e W
Secretar T QB};?
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2. Cuprins

Numirul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau, dupii caz, a reviziei in cadrul !
editiei procedurii operationale
2 Cuprins | 2
3. Scopul procedurii 2
4, Domeniu de aplicare | 2
5. Documente de referinti 2-3
0. Definitii si abrevieri 34
7. Descrierea procedurii 4-7
8. Responsabilitati 7
9, Anexe 89
Anexa 1 — Cerere tip pentru inscriere in clasa a IX-a 8
Anexa 2 — Anunt inscrieri clasa a IX-a 9

3. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura:
1) Stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasele a 1X-a din cadrul Colegiului

National "Nicolae Grigorescu™;

2) Prezenta procedurd asigura punerea in aplicare a OME 3945/1.03.2024, realizarea activitdtilor,
intocmirea documentatiei, a termenelor si responsabilitatilor pentru aceasta activitate, in conformitate
cu normele legale in materie.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de elevi la clasa a IX-a urmare a
aplicarii prevederilor OME 3945/2024, dispozitiile procedurii fiind duse la indeplinire de catre
comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor.

5. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitiii procedurate
Constituirea ofertei si alegerea curriculumului la decizia scolii, elaborarea si avizarea programelor
corespunzitoare, monitorizarea si evaluarea implementarii acestuia in C.N.N.G.

§.1. Legislatie primara
v' Legea Invatamantului Preuniversitar Nr.198/4.07.2023;
v" Regulamentul de organizare si functionare a unita{ilor de fnva{amant preuniversitar aprobat prin OM
5726/2024;
v" Statutul elevului cf. OM 5707/2024;
v OME 6756/13.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei privind depésirea efectivelor
formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unititile de invatiméant preuniversitar de stat;
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v' OME 3945/1.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distribuire aleatorie a antreprescolarilor,
prescolarilor si elevilor in formatiunile de studiu;

v" OME 6480/2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar
2025—2026

5.2. Legislafie secundara

v 0OSGG 600/2018  privind aprobarea  Codului controlului  intern/managerial al  entitatilor
publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

v' Metodologia cadru de organizare si functionare a Consiliilor de Administratie din unititile de
invatdmant preuniversitar, aprobata prin OM 6223 / 4.09.2023;

v 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

v OME 6134/21.12.2016 privind  interzicerea  segregdrii  scolare in unititile de invatamant
preuniversitar;

v Codul cadru de etica al personalului didactic aprobat prin OME 4831/31.08.2018

5.3. Alte documente legislative
= ROF al CNNG.
= Rlal CNNG

6. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

6.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura operationald Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata gi difuzata 3
3 Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, acliuni care au fost aprobate si difuzate

4. |Aprobare Confirmarea scrisa , semnitura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate a fi de acord cu aplicarea respectivului document
5. Verificarea Confirmarea prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre

autoritatea desemmnatad (verificator) a faptului ci sunt satisficute
cerintele specificate , inclusiv cerintele SCIM

6. Formatiuni de studiu Clase constituite in conformitate cu prev. art.63 din legea 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare. J

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt, Abrevierea Termenul abreviat
1 CpP Consiliul Profesoral
2. CA Consiliul de Administratie
3. ROFUIP Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invagamant
preuniversitar
4. ME Ministerul Educatiei
5. ROF Regulamentul de Organizare si Functionare
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CNNG

Colegiul National ,,Nicolae Grigorescu”, Municipiul Cdmpina

—

7. Descrierea procedurii operationale

T.1

Documente utilizate

7.1.1 Dosarul de inscriere, care va contine urmitoarele documente:
a) Cererea de inscriere
b) Copie CI
¢) Copie certificat de nastere
d) Adeverintd cu notele si media obtinuta la evaluarea nationala
¢) Foaia matricold
f) Copie CI ale ambilor parinti/tutori

7.1.2 ROFUIP aprobat prin OME 5726/2024;

7.1.3 OME 6756/13.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei privind depisirea efectivelor;

7.1.4 OME 3945/1.03.2024 privind aprobarea ”Procedurii de distributie aleatorie a elevilor in

7.1.5 OME 6480/2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul

2%,

formatiunile de studiu™;

scolar 2025—2026;

7.1.6 Prezenta procedura,

7.2. Modul de lueru
Nr.crt. | Etapa Rispunde Termen

|. | Numirea comisiei de inscriere si distribuire Director Tulie
aleatorie a elevilor in formatiunile de anul scolar in curs
studiu. )

2. | Stabilirea listelor finale de elevi inscrisi in | Comisia de inscriere si | lulie
clasa a IX-a si ordonarea elevilor de la | distribuire aleatoriea | anul scolar in curs
fiecare profil si specializare in ordinea elevilor inscrisi
descrescatoare a mediilor ' )

3. | Distribuirca alcatoric a elevilor inscrisi la Comisia dc inscriere si | August
Colegiul National "Nicolae Grigorescu™ distribuire aleatoriea | anul scolar in curs

elevilor inscrisi

4. | Aprobareade catre CA — CNNG a CA -CNNG August
componentei formatiunilor de studiu anul scolar in curs

5. | Afisarea listelor finale cu componenta | Secretariatul unititii | 28 August
formatiunilor de studiu la clasa a 1X-a, de invatamant anul scolar in curs
semnate de  directorul unitatii  de
invatamant, la avizier si pe site-ul unitatii
de invatamant, cu cel putin 3 zile lucritoare
inainte de inceperea noului an scolar

6. | Indepartarea listelor finale cu componenta | Secretariatul unitatii | 28 Septembrie
formatiunilor de studiu la clasa a IX-a, de invatimant noul an scolar
semnate  de  directorul  unitatii  de '
invatamant, de la avizier si de pe site-ul
unitatii de invatamant
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7.3. Aplicarea procedurii

7.3.1 Extras din procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in
formatiunile de studiu (3945/2024)

Art. 19 - Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a [X-a se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere,
inainte de Tnceperea cursurilor noului an scolar,
Art. 20 - (1) Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a [X-a, comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor din unitatea de tnvatimant grupeazi elevii de la fiecare filiera, profil si specializare in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere si ii distribuie in clase astfel:
7.3.1.1 elevii inscrisi la fiecare specializare sunt ordonati in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere si se
realizeaza cite 2 liste pe criteriul de gen fete-biieti;
7.3.1.2 distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, cate un elev la
fiecare clasa: primul elev va fi distribuit in clasa a [X-a A, al doilea elev in clasa a 1X-a B, pana la ultima
clasa de la specializarea/calificarea profesionala respectivi, dupa care se reia distributia, urmatorul elev
va firepartizat in clasa a [X-a A si asa mai departe;
7.3.1.3 algoritmul de mai sus se aplica atét elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-baieti, cat si
elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale,
elevilor admisi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repeta anul scolar, precum si elevilor
transferati dintr- o alta tara/unitate de invalamant/clasa;
7.3.1.4 elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de
tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invitare;
7.3.1.5 in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea
de invitamant prin care precizeazd daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase diferite.
[n situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia vor
fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.
(2) In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiului limbilor
moderne L1 si 1.2 din ciclul gimnazial,
Art. 21. - Comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de inviatamant Tnainteaza consiliului
de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

732 Pentru constituirea clasei cu specializarea Matematici-Informatici, intensiv Informatici

Repartizarea candidatilor care opteazi pentru specializarea matematica informatici, intensiv informatici se va face astfel:
A. in cazul in care numirul cererilor depuse este mai mic decat numarul de locuri aprobate, toate cererile vor
primi aviz favorabil, restul locurilor completidndu-se cu elevii admisi la specializarea matematica— informatica.
rdmagi nerepartizati in clasa de matematica-informatica neintensiv;
B. in cazul in care numarul cererilor depuse este egal cu numarul de locuri aprobate, toate cererile primesc

aviz favorabil;

C. in cazul in care numirul cererilor depuse depaseste numérul de locuri aprobate, criteriile de selectie si
departajare se aplica, in aceasta ordine:

C1: rezultatele obtinute la olimpiade (etapele internationald, nationala si judeteana); rezultatele obtinute la
competitii nafionale/internationale scolare finantate/recunoscute de cétre M.E. pentru disciplinele:
informatica, matematica si lingvisticd, cuantificate in urmitoarele punctaje:

»cile 8 puncte pe rezultat obtinut la olimpiade/ competitii internationale recunoscute de ME;

® cdte 7 puncte pentru fiecare parlicipare la olimpiade/ competitii internationale recunoscute de ME;

® cite S puncte pentru fiecare participare/ rezultat la etapa nationala a olimpiadelor/ concursurilor nationale

recunoscute de ME;

® cate 4 puncte pentru fiecare Premiu [ la etapa judejeand a olimpiadelor/ concursurilor recunoscute de ME:

* cate 3 puncte pentru fiecare Premiu Il la etapa judeteand a olimpiadelor/ concursurilor recunoscute de ME;

® cdte 2 puncte pentru fiecare Premiu III la etapa judeteana a olimpiadelor/ concursurilor recunoscute de ME:

= cite 1 punct pentru fiecare Mentiune la etapa judeteana a olimpiadelor/ concursurilor recunoscute de ME:
I
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C2: nota obtinuta la Evaluarea Nationald, la disciplina matematica, in cazul in care numérul candidatilor cu
rezultate la olimpiade/concursuri va depési numarul de locuri aprobat si pe ultimele pozitii se afla elevi
cu punctaje egale la criteriul Cl;

C3: rezultatele obtinute in cadrul Centrului Judetean de Excelenta/ participarea la activitatile Centrului
Judetean de Excelentd, in cazul in care egalitatea intre ultimii clasati se mentine, dupd aplicarea
criteriilor anterioare;

C4: media de admitere, in cazul in care egalitatea intre ultimii clasati se mentine, dupa aplicarea criteriilor
anterioare;

C5: media aritmetica a mediilor generale obtinute de candidati la disciplinele matematicd si informatica si
T.1.C. pe parcursul celor patru clase de invatamant gimnazial, dupa aplicarea criteriilor anterioare;

733 Pentru constituirea clasei cu specializarea Matematica-Informatici

A. In situatia in care numarul cererilor depuse pentru clasa de matematicd — informatica este mai mare decat
numarul cererilor depuse pentru clasa de matematica-informatica intensiv informaticd, candidatii vor fi
repartizati in ordinea descrescitoare a mediei de admitere in clasa pentru care au optat, urmand ca elevii ramasi
nerepartizati sa completeze locurile din clasa cu specializarea matematica-informatica, intensiv informatica.

B. In situatia in care pentru ultimul loc disponibil la clasa cu specializarea matematica-informatica sunt 2 sau mai

multi elevi care au aceeasi medie de admitere criteriile de departajare sunt cele previzute de OME 6480/2024,
alin (8).
(8) e in cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajafi folosind, in
ordine, urmdtoarele criterii: a) media generald de absolvire a claselor a V-a—a VIII-a; b) nota obfinutd la
proba de limba si literatura romand din cadrul evaludrii nationale; ¢) nota obfinutda la proba de matematica din
cadrul evaluarii nationale

7.3.4  Pentru constituirea claselor cu specializarea Stiinte Sociale
7.3.4.1 Repartizarea candidatilor in functie de limba moderna studiati in gimnaziu

Pentru respectarea prevederilor art. 20, alin.2 din OME 6480/2024: "Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor din unitatea de invatdmant inainteaza Consiliului de Administratie, spre aprobare, componenta fiecarei
formatiuni de studiu rezultate” cu elevii care au studiat in ciclul gimnazial L1-limba engleza gi .2 — limba germana,
dacé au optat, distribuiti la clasa a IX-a D (Stiinte Sociale neintensiv);

Ulterior, repartizarea candidatilor se face astfel:

7.3.4.2 Repartizarea candidatilor ce opteazii pentru specializarea Stiinte Sociale, intensiv Limba Francezi
se va face astfel:

A. in cazul in care numarul cererilor depuse este mai mic decat numarul de locuri aprobate, toate cererile primesc
aviz favorabil, restul locurilor completandu-se cu elevii rimasi nerepartizati la specializarea §tiinte Sociale;

B. in cazul in care numarul cererilor depuse este egal cu numdarul de locuri aprobat, toate cererile primesc aviz
favorabil;

C. incazul in care numarul cererilor depuse depaseste numarul de locuri aprobat, criteriile de selectie si departajare
se aplicd, in aceasta ordine:

C1: rezultatele obtinute la olimpiade (etapele internationald, nationald si judeteand); rezultatele obtinute la
competitii nationale/internationale scolare finantate/recunoscute de catre M.E. pentru disciplina limba
franceza. cuantificate in urmatoarele punctaje:

» cite 8 puncte pe rezultat obtinut la olimpiade/ competitii internationale recunoscute de ME:

» cite 7 puncte pentru fiecare participare la olimpiade/ competitii internationale recunoscute de ME:

® cite 5 puncte pentru fiecare participare/ rezultat la etapa nationala a olimpiadelor/ concursurilor nationale

recunoscute de ME;

= cite 4 puncte pentru fiecare Premiu [ la etapa judeteana a olimpiadelor/ concursurilor recunoscute de ME:

® cite 3 puncte pentru fiecare Premiu II la etapa judeteana a olimpiadelor/ concursurilor recunoscute de ME;

= cite 2 puncte pentru fiecare Premiu I11 la etapa judeteana a olimpiadelor/ concursurilor recunoscute de ME:

cite |1 punct pentru fiecare Mentiune la etapa judeteand a olimpiadelor/ concursurilor recunoscute de ME.
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C2: rezultatele obtinute in cadrul Centrului Judetean de Excelentd/participarea la activitatile Centrului Judetean
de Excelenta:

C3: media aritmetica a mediilor generale obtinute de candidati la disciplina limba franceza. pe parcursul celor
patru clase de invataméant gimnazial,

C4: media de admitere,in cazul in care egalitatea intre ultimii clasati se mentine, dupa aplicarea criteriilor
anterioare,

7.3.4.3 Repartizarea candidatilor ce opteazi pentru specializarea Stiinte Sociale , se va face astfel:

A. In situatia in care numirul cererilor la clasa cu specializarea Stiinte Sociale este mai mare decil numarul
cererilor pentru clasa cu specializarea Stiinte Sociale intensiv Limba franceaza, dupa aplicarea etapei prevazuti
la punctul 7.3.4.1, se repartizeaza. in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, in clasa pentru care au
optat, urméind ca elevii ramasi nerepartizati si completeze locurile din clasa cu specializarea Stiinte Sociale
intensiv Limba Franceaza.

B. In situatia in care pentru ultimul loc disponibil la clasa cu specializarea Stiinte Sociale sunt 2 sau mai multi elevi
care au aceeasi medie de admitere, criteriile de departajare care se aplica sunt cele previazute de OME
6480/2024, alin (8).

(8) .ooovo v wviin cazul in care doi candidafi au medii de admitere egale, acestia vor fi departajafi folosind, in
ordine, wrmdtoarele criterii: a) media generala de absolvire a claselor a V-a—a VIlI-a; b) nota obfinutd la proba
de limba si literatura romand din cadrul evaludrii nationale, ¢) nota obfinutd la proba de matematica din cadvul

evaludrii nationale.

8. Responsabilitati

Nr. Compartimentul / ,, 3

ort. responsabilul | Il I IV A% Vi VII B

1. Management Elaborare Aplicare | Arhivare| Evidenta

2! Management Verificare

3. Presedintele Comisiei SCIM Avizare Arhivare| Evidenta

4, Director Aprobare N

5. Secretariat Comisie SCIM Arhivare E'viden;é

6. Secretariatul CNNG Aplicare Evidenta
Toate catedrele din CNNG
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9. Anexe

Anexa 1 - Cerere de inscriere
CERERE DE INSCRIERE
in clasa IX de liceu, anul scolar

PROFILUL SPECIALIZAREA

A. DATE PRIVIND ELEVUL

Numele si prenumele elevului(cu majuscule)
Data si locul nasterii:

Anul ) Juna Lziua
[ocalitatea Judetul

Domiciliul:

lLocalitatea Str Nr. bl.

$C apart. telefon email

judetul

B. DATE PRIVIND PARINTELE SAU SUSTINATORUL LEGAL

Numele si prenumele tatalui
CNP _nr. tel. FEmail

Numele si prenumele mamei
CNP nr. tel. Email

C. SCOALA DE PROVENIENTA

Denumirea

OPTEZ PENTRU * :

I. MATEMATICA-INFORMATICA CU PREDARE INTENSIV INFORMATICA

2. MATEMATICA-INFORMATICA

3. STIINTE SOCIALE

4. STINTE SOCIALE INTENSIV LIMBA FRANCEZA

*(Completarea acestei optiuni este obligatorie numai pentru specializarile matematica-informatica si
stiinte sociale).

Dorese/ nu doresc si studiez religia in confesiunea
In temeiul legii nr.677/2001 si a Regulamentului UE 2016/679 al Parlamentului European(GDPR),
completarea formularului reprezinta consimtamantul de preluare si prelucrare a datelor, titularul fiind de

acord cu preluarea si prelucrarea datelor de catre Colegiul National "Nicolae Grigorescu™.

Data: anul . luna iulie, ziua

SEMNATURA PARINTELUI SAU A ELEVULUI
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Anexa 2 - Anunt inscriere clasa a IX-a

MINISTERUL EDUCATIEI si CERCETARII
Colegiul National "Nicolae Grigorescu™
Municipiul Campina , Judetul Prahova

Str. Calea Doftanei nr.4

Tel.0244/ 333657

ANUNT

Inscrierile pentru CLASA alX-a se fac lasediul unitatii in zilele

de

in intervalul orar , la

sala , clasele a IX-a Real (Matematica —Informatica);
sala , clasele a [X-a Real (Stiinte ale Naturii);

sala , clasele a IX-a Umanist (Stiinte Sociale, Filologie).

Documentele necesare inscrierii sunt:

- Cererea tip de Inscriere ( se primeste de la scoald);

- Cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere, in copie
certificata in conformitate cu originalul de catre angajatul unitatii;

- Adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationala
din clasa a VIlI-a;

- Foaia matricola pentru clasele V-VIII (cu calculul mediei generale);

- Adeverinta medicala.

DIRECTOR,
Prof. STAN ROXANA






